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िवषय / Subject: काया�लय अव�ध का पालन / Compliance with Office Timings

यह व�र� अ�धका�रय� के सं�ान म� लाया गया ह ैिक िनदेशालय (�चिक"सा), िद#ी के अंतग�त तनैात कुछ
कम�चा�रय� (ारा काया�लय हेतु िनधा��रत )यूनतम समयाव�ध का समु�चत +प से पालन नह, िकया जा रहा ह,ै और
समय-समय पर इस संबधं म� जारी आदेश� का भी अनुपालन नह, िकया जा रहा ह।ै
It has come to the notice of the competent authority that some employees posted under
the jurisdiction of the Directorate (Medical), Delhi are not adhering to the minimum
prescribed office working hours, and are also not complying with the instructions issued
from time to time in this regard.

अतः सभी कम�चा�रय� को िनद45शत िकया जाता ह ैिक वे काया�लय क6 िनधा��रत समयाव�ध का पूण� िन�ा एवं
िनयिमतता से पालन सुिन�9त कर�।
Accordingly, all employees are hereby directed to strictly adhere to the prescribed office
timings with punctuality and diligence.

इसके अ�त�र:, सभी अ�धकारीगण / शाखा <मुख� को िनद45शत िकया जाता ह ैिक वे अपने अधीन=थ सम=त
कम�चा�रय� क6 उप@=थ�त / छुAी का िववरण बायोमेिटCक <णाली से िमलान कर हर माह क6 5 तारीख तक =थापना
शाखा-2 को <ेिषत करना सुिन�9त कर�।
Further, all officers/branch heads are instructed to reconcile the attendance and leave
records of their staff with the Bio-metric system and forward the verified details to
Establishment Branch-II by the 5th of every month without fail.

इस िनद4श का उ#ंघन अथवा पालन म� कोताही को घोर अनुशासनहीनता माना जाएगा, और संब�ंधत कEमय� के
िवFG क� Hीय Iसिवल सेवा (आचरण) िनयम, 1964 के अंतग�त <शासिनक कार�वाई क6 जा सकती ह।ै
Non-compliance or negligence in following these instructions shall be treated as gross
misconduct and may attract administrative action under the Central Civil Services
(Conduct) Rules, 1964.

 

 

 

(सा�रका कKड़ / Sarika Kakkar)
सहायक िनदेशक (<शासन) / Assistant Director (Admn.)
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िनदेशालय (�चिक"सा), िद#ी क6 सभी शाखाएं
All Sections of Directorate (Medical), Delhi

नोिटस बोड� / गाड� फाइल / Qयि:गत फाइल
Notice Board / Guard File / Personal File
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